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Zesp6l Osrodkéw Zdrowia
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42-262 POCZESNA
NIP 573-23-83-227 1DS 151507644
== 34 327-41-93

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

DZIAL 1
Postanowienia ogélne.
§1
1. Regulamin okres$la zasady udzielania zamodwien publicznych o wartosei ponize]
130 000,00 zl. w Gminnym Zespole Oérodkéw Zdrowia w Poczesnej. Zamowienia
publiczne realizowane sa na podstawie ninicjszego regulaminu oraz na zasadach—
okreslonych przepisami: ' .
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,

2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny.

3. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym — oznacza to Gminny Zespét Osrodkow Zdrowia w Poczesnej,

2) Dyrektoru Zamawiajacego — oznacza to Dyrektora Gminnego Zespotu Osrodkow
Zdrowia w Poczesnej

3) Dzial merytoryczny - oznacza to dzial/referat, do ktorego zakresu dziatania nalezy
dana sprawa, zgodnie z postanowieniami Regulaminu Organizacyjnego.

4) e-Zamowienia — elektroniczne zamowienia publiczne - nalezy przez to rozumiec
platforme, za pomocag ktorej Wykonawcy maja zwigkszony dostep do informacji
o prowadzonych przez Zamawiajacego postepowaniach.

5) Procedurze uproszezonej — nalezy przez to rozumie¢ zapytanic ofertowe, kierowane
do wybranych Wykonawcow w liczbie zapewniajgcej konkurencjg, jednak nic
mniejszej niz trzy, w odpowiedzi na ktore ofert¢ mogg sklada¢ wybrani

6) Pracowniku upowaznionym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki, ktory
jest odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednio procedury uproszczonej lub
pelnej celem udzielenia zamoéwienia.

7)  Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ podmiot skladajacy oferte¢ w postgpowaniu
prowadzonym przez Zamawiajgcego, ktdrego celem jest udzielenie zamowicnia.

8) Cena netto — cena bez podatku od towardw 1 ustug.

9) Cena brutto — cena zawierajgca podatek od towardow i ustug.
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3.Udzielanie zamowien publicznych dopuszezalne jest jedynie w granicach wydatkow ujetych
w planach finansowych w sposob celowy 1 oszezgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania

najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz posiadanych srodkow finansowych.

DZIAL 1
Tryb post¢gpowania dla zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza

réwnowarto$ci kwoty 130 000,00 z netto.

Postanowienia ogdlne.
§ 2
1. Udzielanie zamdwienia o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 zt
netto odbywa si¢ z zachowaniem zasad:
1) Niedzielenia zaméwienia na czesci oraz niezanizania warto$ci zamowienia w celu
unikniecia stosowania procedur objetych ustawa Pzp.
) Jawnosci prowadzonego postepowania.
3) Odpowiednich termindw.
) Przejrzystego i obiektywnego podejscia do procedury udzielenia zamowienia.
5) Konkurencyjnosci przy wyborze Wykonawcow.
6) Prawidtowego, gospodarnego oraz oszczednego — wydatkowania  Srodkow
publicznych.
7) Dotyczacych umozliwienia terminowej realizacji zadan.
8) Dotyczacych wysokoscei i termindéw wynikajgcych z wezesniej zaciaggnigtych
zobowiazan.
9) Dotyczacych zadan ujetych w planach rzeczowo-finansowych Zamawiajacego.
10) Zgodnosci poniesionych wydatkow z przepisami obowigzujacymi w obszarach:
zamoOwien publicznych, pomocy publicznej oraz rachunkowosci.
§ 3
Podstawg ustalenia wartosci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig.



§4

1. Odpowiedzialny za prawidlowe ustalenie warto$ei zamdwienia przez wyznaczonego
pracownika, a w szczegdlnosci za przestrzeganie zasady niedzielenia zamowienia, jest
Dyrektor wlasciwej komorki organizacyjnej, na wniosek ktorego wszczeto postgpowanie o
udzielenie zamdwienia.

2. Wyznaczony pracownik wiasciwej komdrki organizacyjnej w odniesieniu do ustug
1 dostaw powtarzajacych si¢ lub podlegajacych wznowieniu w okre§lonym czasie, jest
zobowigzany do ustalenia wartosci zamowienia, jako: " -
1) Rzeczywistej lacznej wartosci kolejnych zamowien tego samego mdzzfju, udzielonych

w ciagu analogicznego okresu w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym,
z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ushug lub dostaw, albo
2) Lacznej wartosci zamowien, kidrych Zamawiajgcy zamierza udzielié w terminie
kolejnych miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.
§5

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1. Zostata ztozona po terminie sktadania ofert.
Jest niewazna na podstawic odrgbnych przepisow.

Jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia.

-l

Nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposoéb zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkow komu-
nikacji elektronicznej okreslone] przez Zamawiajacego.

5. Zostala zlozona w warunkach czynu nicuczciwe] konkurencji w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Zawiera razgco niskg ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Zostala ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert.

Zawiera bledy w obliczaniu ceny lub kosztu.

o

Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawicnie: oczywistej omytki
pisarskiej, oczywistej omytki rachunkowej (z uwzglednieniem konsckwencji rachunko-
wych), innej omylki rachunkowej polegajacej na niezgodnoscei oferty z zapytaniem ofer-
towym, niepowodujace istotnych zmiana w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o
tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

10. Wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg.



11.

12.

13.

14.

1.

Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uplywie terminu zwig-
zania oferta.
Wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposob nieprawidtowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg.
Iej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowaé w inny sposob.
Zostala zlozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbed-
nych do realizacji zaméwienia dostgpnych na miejscu u Zamawiajacego, . w
przypadku gdy Zamawiajgcy tego wymagat w zapytaniu ofertowym. «~ i
§6

Procedury udziclania zamodwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
réwnowartosci 130 000,00 zt netto regulowane sg w uktadzie:
1) Zamoéwienia, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 20 000,00 zt netto.
2) Zamodwienia, ktorych warto$¢ przekracza kwote 20 000,00 zI netto i ktérych warto$é

nie przckracza kwoty 80 000,00 zi netto wlgcznie.
3) Zamodwicenia, ktorych wartosé przekracza kwotg 80 000,00 zt netto i ktorych warto$é

nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto wiacznie.

Procedura udzielania zamowien,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 20 000,00 zI netto.
§7

Zamowienia publiczne, ktérych wartos$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000,00 zt
netto, moga by¢ udzielane bez udokumentowania rozpoznania cenowego z zachowaniem
zasady celowosci 1 oszczednosci, co oznacza, ze Dyrektor komodrki organizacyjnej
akceptuje zardwno ustalong przez pracownika dziatu/referatu warto$¢ zamowienia,
jak 1 ceng zamowienia, biorge jednoczesnie przy tym pod uwage oszczedne wydatkowanie
srodkow finansowych. Podstawa udzielenia zamowienia jest wypelnienie wniosku
zatwierdzonego przez Dyrektora Zamawiajacego.

Umowa dla udzielonego zamdéwienia, o ktérym mowa w ust. 1, ktdrego przedmiotem sa
roboty budowlane winna mie¢ formg pisemng pod rygorem niewaznosci.

Ustala si¢ rowniez obowiazek zawarcia umowy w formie pisemnej dla zamowien

obejmujgcych prace projektowe oraz zamowien cigglych i powtarzajacych sig.



Procedura udzielania zamoéwien, ktorych wartosé
przekracza kwote 20 000,00 zI netto
i ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 80 000,00 z1 netto wlacznie.

§8

1. Dla zaméwien o wartosci szacunkowej przekraczajacej 20 000,00 zt netto, a nie przekra-—
czajacych 80 000,00 zt netto mozna stosowa¢ alternatywnie jedna z mastgpujacych zasad:
1) wystgpienie z zapytaniem ofertowym do co najmniej trzech Wykonawcow, tzw. pro-
cedura uproszczona,
2) wystapienie z zapytaniem ofertowym do nicograniczonej liczby Wykonawcow, tzw.
procedura pelna,
3) mozna zastosowac procedurg uproszezong i procedure petng jednoczesnie.

2. Zasad okre$lonych w § 8 ust. 2 nie stosuje si¢ w przypadku, kiedy dane zamowienie mo-
ze zrealizowac tylko jeden Wykonawca z przyczyn technicznych, badz z ochrong praw
wylacznych

4 Do postepowan nie powoluje si¢ komisji przetargowe;.

4. Realizacja zamowienia odbywa si¢ poprzez dzial merytoryczny.

5. Z przeprowadzonego postepowania sporzadzany jest protokol, ktdry winien by¢ zatwier-

dzony 1 podpisany przez Dyrektora Zamawiajacego.

Procedura udzielania zamoéwien, ktorych wartosé
przekracza kwote 80 000,00 zI netto

i ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000,00 zI netto wlacznie.

§9

1. W celu wdrozenia procedury udzielenia zamoéwienia publicznego, ktdrej wartos¢ prze-
kracza kwote 80 000,00 zt netto i ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 00,001 net-
to, wystepuje si¢ z zapytaniem ofertowym do nicograniczonej liczby Wykonawcow, tzw.

procedura pelna.

2. Do postepowan nie powotuje si¢ komisji przetargowe.

3. Realizacja zamdwienia odbywa si¢ poprzez dzial merytoryczny.



Z przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokét

Zapytanie ofertowe, oferty.
§10
Zapytania ofertowe kierowane sg do Wykonawcow .
Zapytanie ofertowe kieruje si¢ do Wykonawcow za posrednictwem strony internetowej

Zamawiajacego lub pisemnie w drodze papierowej

Wybor najkorzystniejszej oferty.
§ 11

7. przeprowadzonego postgpowanie, sporzadza informacje o wyborze najkorzystniejsze;

oferty, ktorg zatwierdza i podpisuje Dyrektor Zamawiajacego.

1) W przypadku zastosowania procedury uproszczonej, informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty przekazuje sic za posrednictwem $rodkéw komunikacji
clektronicznej Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

2) W przypadku zastosowania procedury pelnej, informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty zamieszcza na stronie internetowej Zamawiajgcego, na
ktorej umieszezone zostato zapytanic ofertowe.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny

ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu

na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa

Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych nowg ceng lub koszt.

Wykonawcy, skiadajac oferty dodatkowe, nie mogg oferowac cen lub kosztow wyzszych

niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Jezeli w postgpowaniu o udziclenie zamowienia zostalo zastosowane poza kryterium-

cena, kryterium dodatkowe, a w wyniku badania ofert, oferta ktéra zostala najwyzej

oceniona przewyzszata kwotg wartos¢ zamowienia jaka Zamawiajacy zamierzal
przeznaczy¢ na jego realizacje, Dyrektor Zamawiajacego wystepuje z wnioskiem do

Glownego Ksicgowego Zamawiajacego o zwigkszenic kwoty na realizacje zamowienia .

W przypadku braku mozliwosci zwigkszenia kwoty, jaka Zamawiajacy zamierzal

przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy,
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ktory sposréd ztozonych ofert zaproponowal najnizsza cene, nieprzekraczajaca kwoty
jaka zostala zabezpieczona na realizacje zamowienia.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawic zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze dokonac
ponownego badania 1 oceny ofert spos$rdéd ofert pozostatych w postgpowaniu

Wykonawcow albo uniewaznié postgpowanie.

Warunki uniewaznienia postepowania. -
§12 " ~
1. Dyrektor Zamawiajgcego uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamédwicnia bez dokona-
nia wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

1) nie zlozono Zadnej oferty, lub ztozone oferty sg niezgodne z trescig zapytania ofer-
towego,

2) wszystkie zlozone oferty podlegaty odrzuceniu,

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwo-
te, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba,
ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej
oferty,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenic postgpowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wezesnie] przewidzied,

5) postgpowanic obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajaca za-
warcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego,

6) Wrykonawca uchylil si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
z zastrzezeniem § 11 ust. 5

1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia odpowiednio
przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wystgpily okolicznosci powodujgce, ze dal-

sze prowadzenie postepowania jest nicuzasadnione

Umowy.
§13
1. Do zawieranych umow stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego.
2. Umowa powinna by¢ zawarta w formie pisemnej na czas okres$lony nieprzekraczajacy

4 lat 1 nie moze wykraczac poza zakres przedmiotu zamowienia.



3. W przypadku zaméwien nieprzekraczajgcych kwoty 20 000,00 zI netto nie ma obowigzku
sporzadzania pisemnej umowy. W takim wypadku dowodem potwierdzajacym udzielenie

zamowienia jest prawidtowo wystawiona faktura VAT lub rachunek

Postanowienia koncowe.
§ 14
1. Za wdrozenic i stosowanie niniejszego regulaminu odpowiedzialni sa Dyrektor
Zamawiajgcego. ‘

2. Zmiany lub uzupetnicenia regulaminu dokonuje Dyrektor Zamawiajacege.
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